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Muster AG
 (Ort)
Protokoll
Verwaltungsratssitzung
vom (datum) / Uhrzeit

am Sitz der Gesellschaft

T R A K T A N D E N

1. Protokoll der letzten Sitzung des Verwaltungsrates (evtl. Generalversammlung)

2. Geschäftsgang

3. Finanzbericht

4. Personelles

5. Strategie

6. Investitionen, Verträge

7. Verschiedenes

8. Nächste Sitzung

Präsenzliste

Verwaltungsrat

Anwesend

· Hans Muster
Präsident des Verwaltungsrates

· XYA
Mitglied und Delegierter

· XYB
Mitglied

· XYC
Mitglied

· XYD
Mitglied

Entschuldigt

· XYE
Mitglied

· XYF
Mitglied

Protokollführer:
XYD
Das Gremium ist beschlussfähig.

Übrige Teilnehmer

· XYZ
Leiter des Bereiches X
zu Traktandum x

· XYZ
Leiter des Bereiches X
zu Traktandum x

BEHANDLUNG DER TRAKTANDEN


1.
Protokoll der letzten Sitzung des Verwaltungsrates (evtl. Generalversammlung)

Das Protokoll der Verwaltungsratssitzung (evtl. Generalversammlung) vom (Datum) wird geneh​migt.


2.
Geschäftsgang

Der Vorsitzende erläutert den aktuellen Geschäftsgang und hält folgendes fest:

...................................................................................................................................................................................


3.
Finanzbericht

Der Finanzchef XYZ erläutert die dem Verwaltungsrat bereits versandten Unterlagen. Der Vorsit​zende fasst die Diskussion wie folgt zusammen:

...................................................................................................................................................................................


4.
Personelles

Der Vorsitzende erläutert die personelle Situation der Firma. Die folgenden personellen Entscheide werden getroffen:

...................................................................................................................................................................................


5.
Strategie

Der Vorsitzende verteilt ein Strategiepapier und stellt dies zur Diskussion. Zusammenfassend wer​den folgende Entscheide gefasst:

...................................................................................................................................................................................


6.
Investitionen, Verträge

Gemäss Geschäftsreglement werden dem Verwaltungsrat die folgenden Geschäfte zur Entschei​dung vorgelegt:

· .............................................

· .............................................

Der Verwaltungsrat genehmigt sämtliche Geschäfte einstimmig.


7.
Verschiedenes

Das Wort wird nicht verlangt.


8.
Nächste Sitzung

Als nächster Termin wird vorgeschlagen:  Datum, Zeit, Ort
Ende der Sitzung:
(Uhrzeit)

Der Präsident des Verwaltungsrates

Der Protokollführer

Hans Muster


XYD

Ort und Datum

